
 

November 2025 

Sachbearbeiter/in Vertrieb International (Innendienst) (m/w/d) 

Wir, die Albert Maier GmbH, sind ein familiengeführtes, mittelständisches Unternehmen mit ca. 25 

Mitarbeitenden in Weil der Stadt. Wir fertigen gemeinsam mit unserem Partnerbetrieb in Istanbul 

Komponenten und Armaturen für ölgekühlte Transformatoren. Als Zulieferer international führender 

Hersteller (u. a. Siemens, Hitachi, Schneider Electric) wachsen wir kontinuierlich und modernisieren 

unseren Standort. Bei uns erwarten Sie abwechslungsreiche Aufgaben in einem dynamischen, 

kollegialen Umfeld – mit viel Eigenverantwortung und Gestaltungsspielraum. 

Start: ab sofort · Ort: Weil der Stadt 

Ihre Aufgaben 

• Betreuung internationaler B2B-Kunden im Innendienst 
• Erstellung und Nachverfolgung von Angeboten 
• Auftragserfassung und -pflege 
• Bearbeitung von Reklamationen 
• Pflege und Anlage von Stammdaten in Microsoft Business Central 
• Organisatorische und administrative Unterstützung des Teams 
• Mitarbeit bei Prozessoptimierung und beim Aufbau neuer Strukturen 
• Erstellung und Bearbeitung von Fracht- und Versanddokumenten 
• Versandabwicklung (Anmeldung bei Speditionen/Kurierdiensten, Statusprüfung) 
• Rechnungserstellung 

 
Ihr Profil 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
• Erste Berufserfahrung im Vertriebsinnendienst oder in der Auftragsabwicklung von Vorteil 
• Sicherer Umgang mit MS Office  
• Sehr gutes Englisch in Wort und Schrift; weitere Sprachen von Vorteil 
• Strukturierte, selbstständige Arbeitsweise und hohe Eigeninitiative 

 
Ihre Benefits 

• Betriebliche Altersversorgung (bAV) 
• Monatliche Sachzuwendungen (Guthabenkarte, steuerfrei) 
• JobRad-Leasing 
• Flexible Arbeitszeiten und Homeoffice-Möglichkeiten 
• Weiterbildungsförderung 
• Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 
• Familiäres Arbeitsklima mit viel Eigenverantwortung 

 
Kontakt 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Senden Sie Ihre vollständigen Unterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse, 

frühestmöglicher Starttermin, Gehaltsvorstellung) per E-Mail an Hanne Maier: 

jobs@maier-accessories.com · Tel. 07033 7088990 

Albert Maier GmbH · Industriestr. 19 · 71263 Weil der Stadt 


